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VADEMECUM BES 

 

MODALITÀ e TEMPISTICA el a b o r a z i o n e  d o c u m e n t a z i o n e  r e l a t i v a  a g l i  ALUNNI con BES ( B i s o g n i  

e d u c a t i v i  s p e c i a l i ) ,  o v v e r o  a l u n n i :  

● d i s a b i l i  ( L .  1 0 4 / 1 9 9 2 ) :  a l u n n i  c o n  d o c e n t e  d i  s o s t e g n o  

● c o n  d i s t u r b i  s p e c i f i c i  d i  a p p r e n d i m e n t o  ( D S A )  ( L .  1 7 0 / 2 0 1 0 ) :  a l u n n i  c o n  c e r t i f i c a z i o n e  s e n z a  

d o c e n t e  d i  s o s t e g n o  

● n e o  a r r i v a t i  i n  I t a l i a  ( N A I )  ( “ L i n e e  g u i d a  p e r  l ’ i n t e g r a z i o n e  e  l ’ a c c o g l i e n z a  d e g l i  a l u n n i  

s t r a n i e r i ”  d i  c u i  a l l a  C . M . 4 2 3 3 / 2 0 1 4 )  

● a l u n n i  c o n  s v a n t a g g i o  s o c i o - e c o n o m i c o ,  l i n g u i s t i c o  e  c u l t u r a l e  ( C . M .  8 / 2 0 1 3  e  L i n e e  g u i d a  

d i  c u i  a l l a  C . M .  4 2 3 3 / 2 0 1 4 )  r i c o n o s c i u t i  d a l  C d C  

 

• da settembre ai CdC di novembre: o s s e r v a z i o n e  e  r a c c o l t a  d i  i n f o r m a z i o n i  s u g l i  a l u n n i  B E S  d a  

p a r t e  d i  o g n i  d o c e n t e .  

• da fine ottobre ai CdC di novembre: i n d i v i d u a z i o n e  d a  p a r t e  d i  o g n i  d o c e n t e  d e l l e  m i s u r e  

d i s p e n s a t i v e  e  d e g l i  s t r u m e n t i  c o m p e n s a t i v i  d a  a d o t t a r e  a  f a v o r e  d e l l ’ a l u n n o  B E S  ( e s e m p i  d e l l e  

s t e s s e  s o n o  i n d i c a t i  n e l l a  m o d u l i s t i c a  r e l a t i v a  a  c i a s c u n o  d e i  c a s i  s o p r a c i t a t i ) ;  a v v i o  p r e d i s p o s i z i o n e  

e  d i s c u s s i o n e  d e i  P E I  o  d e i  P D P  ( i  s i n g o l i  d o c e n t i  d e f i n i s c o n o  g l i  o b i e t t i v i  m i n i m i  p e r  l a  p r o p r i a  

d i s c i p l i n a ) ;  a v v i o  r a p p o r t i  s c u o l a / f a m i g l i a ,  s c u o l a / e n t i  e s t e r n i .  

• nei CdC di novembre e comunque entro e non oltre il 30 novembre: 

1) i l  C d C  d i s c u t e  i  PDP p e r  g l i  a l u n n i  DSA,  NAI e BES con svantaggio,  p r e d i s p o s t i  p e r  q u e s t a  

d a t a  d a l  C o o r d i n a t o r e  d i  C l a s s e  s u l l a  b a s e  d e l l e  i n d i c a z i o n i  r a c c o l t e  p r e c e d e n t e m e n t e  d a i  

c o l l e g h i  d e l  C d C ,  d a l l a  f a m i g l i a  e  d a  e v e n t u a l i  s p e c i a l i s t i  e s t e r n i  ( e d u c a t o r i ,  p s i c o l o g i ,  

n e u r o p s i c h i a t r i ,  e t c ) ;  approva e sottoscrive il documento i n  una copia originale;  s i  c o n s i g l i a  

d i  s o t t o p o r r e  i l  d o c u m e n t o  a l l a  f a m i g l i a  ( v i a  m a i l )  p e r  d a r e  m o d o  d i  p r e n d e r n e  v i s i o n e  p r i m a  

d e l l a  f i r m a .  

2) i l  C d C  d i s c u t e  i  PEI p e r  g l i  a l u n n i  DISABILI pr e d i s p o s t i  d a i  d o c e n t i  d i  s o s t e g n o  u n a  v o l t a  

r a c c o l t e  l e  i n d i c a z i o n i  d e i  c o l l e g h i  d e l  C d C  ( e s .  c o m p e t e n z e ,  o b i e t t i v i  m i n i m i ,  o b i e t t i v i  

d i f f e r e n z i a t i ,  s t r a t e g i e ,  m i s u r e  d i s p e n s a t i v e  e  s t r u m e n t i  c o m p e n s a t i v i ,  e t c . )  e  l e  i n f o r m a z i o n i  

n e c e s s a r i e  d a  p a r t e  d e l l a  f a m i g l i a ,  d e g l i  s p e c i a l i s t i  e s t e r n i ;  approva e sottoscrive il 

documento i n  u n a  c o p i a  o r i g i n a l e  d u r a n t e  i l  GLO iniziale;  s i  c o n s i g l i a  d i  s o t t o p o r r e  i l  

d o c u m e n t o  a l l a  f a m i g l i a  ( v i a  m a i l )  e  a i  d o c e n t i  d e l  C d C  p e r  d a r e  m o d o  d i  p r e n d e r n e  v i s i o n e  

d e i  G L O .  

 

S u l  s i t o  d e l l a  s c u o l a  n e l l a  s e z i o n e  A r e a  D o c e n t i / M o d u l i s t i c a  d o c e n t i / d o c u m e n t a z i o n e  D i d a t t i c a  e  p o i  

i n c l u s i v i t à  s o n o  p r e s e n t i  i  s e g u e n t i  moduli ( p . f .  s t a m p a r e  i n  f r o n t e r e t r o ) :  

● P D P  p e r  D S A  

● P D P  p e r  N A I  e  B E S  c o n  s v a n t a g g i o  s o c i o e c o n o m i c o ,  l i n g u i s t i c o  e  c u l t u r a l e  



 

2 
 

● P E I  

● P A I  

● D e c r e t o ,  r e q u i s i t i  e  P F P  p e r  A t l e t i  a d  A l t o  L i v e l l o  

 

PROCEDURA CONSEGNA PDP 
I l  C o o r d i n a t o r e  d i  C l a s s e :  

• c o n v o c a  l e  f a m i g l i e  d e g l i  a l u n n i  B E S  p e r  l a  f i r m a  d i  una copia in originale del PDP li c e n z i a t o  d a i  

C d C :  

• f a  f i r m a r e  i l  d o c u m e n t o  a l  g e n i t o r e  ( a d  e n t r a m b i  s e  s e p a r a t i )  e  a l l o  s t u d e n t e  a n c h e  s e  m i n o r e n n e ;  

• c o n s e g n a  l a  c o p i a  i n  S e g r e t e r i a  d i d a t t i c a  c o n  t u t t e  l e  f i r m e  ( c o o r d i n a t o r e  p e r  i l  C d C ,  G e n i t o r i  e  

s t u d e n t e ) .  

 

PROCEDURA CONSEGNA PEI 
L ’ i n s e g n a n t e  p e r  l e  a t t i v i t à  d i  s o s t e g n o :  

• c o n s e g n a  l a  c o p i a  i n  S e g r e t e r i a  d i d a t t i c a .  

 

L a  S e g r e t e r i a  d i d a t t i c a :  

• f a  f i r m a r e  i l  d o c u m e n t o  a l l a  D S ,  l o  p r o t o c o l l a ,  l o  s c a n s i o n a  e  l o  i n s e r i s c e  n e l  f a s c i c o l o  d i g i t a l e  

d e l l o  s t u d e n t e ;  

• a r c h i v i a  l a  c o p i a  o r i g i n a l e  d e l  d o c u m e n t o  r i c e v u t o  n e l  f a s c i c o l o  p e r s o n a l e  p r e s e n t e  i n  s e g r e t e r i a  

l o  i n v i a  a l l a  f a m i g l i a  t r a m i t e  m a i l  o p p u r e  f o r n i s c e  u n a  c o p i a  c a r t a c e a  d i e t r o  f o r m a l e  r i c h i e s t a .  

• N e l  c a s o  i n  c u i  la famiglia non dovesse firmare il PEI o il PDP v a  r i c h i e s t a  a l l a  s t e s s a  u n a  

d i c h i a r a z i o n e  s c r i t t a  i n  c u i  s i  m o t i v a  l a  m a n c a t a  s o t t o s c r i z i o n e  d e l l ’ a t t o .  T a l e  d i c h i a r a z i o n e  è  d a  

c o n s e g n a r s i  i n  S e g r e t e r i a  d i d a t t i c a ,  c h e  p r o v v e d e r à  a  p r o t o c o l l a r l a  e  a d  a r c h i v i a r l a .  

 

ALCUNE PRECISAZIONI 

 

S i  p o r t a  a  c o n o s c e n z a  d e l  p e r s o n a l e  t u t t o  c h e  l a  prima certificazione può essere consegnata in qualsiasi 

momento dell’anno scolastico  viste le difficoltà legate ai tempi di rilascio delle certificazioni ( a r t .  1 ,  

c o m m a  3 ,  A c c o r d o  G o v e r n o ,  R e g i o n i  e  P r o v i n c e  a u t o n o m e  2 5 / 7 / 2 0 1 2 ) . D a  l ì  i n  p o i  v a n n o  a d o t t a t e  t u t t e  l e  

m i s u r e  d i s p e n s a t i v e  e  c o m p e n s a t i v e  p r e v i s t e  d a l l a  l e g g e  1 0 4 / 1 9 9 2  e  1 7 0 / 2 0 1 0 ;  m e n t r e  “ n e g l i  a n n i  t e r m i n a l i  d i  

c i a s c u n  c i c l o  s c o l a s t i c o ,  i n  r a g i o n e  d e g l i  a d e m p i m e n t i  c o n n e s s i  agli esami di Stato, le certificazioni 

dovranno essere presentate entro il termine del 31 marzo, c o m e  p r e v i s t o  a l l ’ a r t . 1  d e l l ’ A c c o r d o  s a n c i t o  i n  

C o n f e r e n z a  S t a t o  R e g i o n i  s u l l e  c e r t i f i c a z i o n i  p e r  i  D S A  ( R . A .  n .  1 4 0  d e l  2 5  l u g l i o  2 0 1 2 ) ”  e  C .  M .  n .  8  d e l  6  

m a r z o  2 0 1 3 .  

S i  p r e c i s a  c h e  “ d i  n o r m a ”  l a  c e r t i f i c a z i o n e  d e i  D S A  v a  a g g i o r n a t a  “ a l  p a s s a g g i o  d a  u n  c i c l o  s c o l a s t i c o  a l l ’ a l t r o  

e  c o m u n q u e ,  n o n  p r i m a  d i  t r e  a n n i  d a l  p r e c e d e n t e ”  e  “ o g n i  q u a l v o l t a  s i a  n e c e s s a r i o  m o d i f i c a r e  l ’ a p p l i c a z i o n e  

d e g l i  s t r u m e n t i  d i d a t t i c i  e  v a l u t a t i v i  n e c e s s a r i ,  s u  s e g n a l a z i o n e  d e l l a  s c u o l a  a l l a  f a m i g l i a  o  s u  i n i z i a t i v a  d e l l a  

f a m i g l i a ”  ( c f r .  a r t .  3 ,  c o m m a  3 ,  A c c o r d o  G o v e r n o ,  R e g i o n i  e  P r o v i n c e  a u t o n o m e  2 5 / 7 / 2 0 1 2 ;  l e g g e  1 7 0 / 2 0 1 0  

a r t .  5  c o m m a  3 ;  D . M .  n .  5 6 6 9  d e l  1 2  l u g l i o  2 0 1 1 ;  L i n e e  g u i d a ) .  

S i  r e n d e  n o t o  i n o l t r e  c h e  p e r  g l i  E s a m i  d i  S t a t o  s o l o  p e r  g l i  a l u n n i  D S A  si potrà accedere alla DISPENSA 

delle prove scritte di lingua straniera (l’ESONERO non è contemplato per legge) i n  p r e s e n z a  d i  u n o  

s p e c i f i c o  d i s t u r b o  c l i n i c a m e n t e  d i a g n o s t i c a t o  e  s e c o n d o  q u a n t o  p r e v i s t o  d a l l ’ a r t . 6  c o m m i  4 ,  5  e  6  d e l  D M  n .  

5 6 6 9  d e l  1 2  l u g l i o  2 0 1 1  e  r e l a t i v e  L i n e e  g u i d a .  Non è previstala dispensa p e r  c o l o r o  c h e  s i  t r o v a n o  in 

situazioni di svantaggio, per i NAI, per i FIL e per gli ADHD.  P e r  t u t t i  q u e s t i  s o n o  p r e v i s t e  solo misure 

compensative. 
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I n o l t r e  l e  c e r t i f i c a z i o n i  e m e s s e  d a  s t r u t t u r e  p r i v a t e  h a n n o  v a l i d i t à  s e  l ’ e q u i p e  r i e n t r a  n e l l ’ e l e n c o  c h e  o g n i  a n n o  

l ’ A S L  d i  M i l a n o  a g g i o r n a  e  p u b b l i c a  s u l  s u o  s i t o :  

 

h t t p s : / / w w w . a t s - m i l a n o . i t / p o r t a l e / F r a g i l i t % C 3 % A 0 / D S A  

 

Per qualsiasi chiarimento o perplessità resta a disposizione la prof.ssa Balestra A.. FS Inclusione 

https://www.ats-milano.it/portale/Fragilit%C3%A0/DSA
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